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PROCÉS SELECTIU PER A LA FORMACIÓ D’UNA BORSA DE TREBALL PER A LA 

COBERTURA DE POSSIBLES VACANTS DE PLACES D’AUXILIARS 
ADMINISTRATIUS, DE L’ESCALA D’ADMINISTRACIÓ GENERAL, SUBESCALA 

AUXILIAR  
 
EXP. NÚM. 07/2023 

 
PRIMER EXERCICI 

 
Qüestionari de 40 preguntes tipus test relacionades amb el contingut del temari de 
l’ANNEX III de les bases reguladores del procés selectiu. 

 
 

• La qualificació màxima d'aquest exercici és de 20 punts. 
 

• Per superar-lo cal obtenir una puntuació mínima de 10 punts. 
 

• Aquest exercici és obligatori i eliminatori. 

 
• El temps màxim per contestar aquestes preguntes és de 1 hora. 

 
• El sistema de puntuació d’aquesta prova és el següent: 

 

o Cada pregunta encertada suma 0,50 punts. 
o Cada pregunta errònia resta 0,25 punts. 

o Les preguntes no contestades no puntuen. 
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1. Es considera interessat en el procediment administratiu: 

a) Qui el promogui com a titular de drets o interessos legítims individuals o 

col·lectius. 

b) Els qui, sense haver iniciat el procediment, tinguin drets que puguin ser afectats 

per la decisió que s’adopti en aquest. 

c) Aquells els interessos legítims dels quals, individuals o col·lectius, puguin ser 

afectats per la resolució i es personin en el procediment mentre no s’hagi dictat 

una resolució definitiva. 

d) Totes les respostes són correctes. 

 

2. No s’ha d’acreditar la representació, ja que aquesta es presumeix... 

a) Per presentar declaracions responsables o comunicacions a nom d’una altra 

persona. 

b) Per desistir d’accions a nom d’una altra persona. 

c) Per actes i gestions de mer tràmit a nom d’una altra persona 

d) Cap de les respostes és correcta. 

 

3. Les administracions públiques no requereixen als interessats l’ús 

obligatori de signatura per: 

a) Formular sol·licituds 

b) Accedir a publicacions 

c) Interposar recursos 

d) Desistir d’accions 
 

4. No estan obligats a relacionar-se a través de mitjans electrònics amb les 

administracions públiques per efectuar qualsevol tràmit d’un procediment 

administratiu,: 

a) Les persones jurídiques 

b) Les entitats sense personalitat jurídica 

c) Els qui exerceixin una activitat professional per a la qual no es requereixi 

col·legiació obligatòria 

d) Els empleat de les Administracions Públiques per als tràmits i actuacions que 

realitzin amb elles per raó de la seva condició d’empleat públic 



 

5. Els documents que els interessats dirigeixin als òrgans de les 

administracions públiques NO es poden presentar? 

a) Per correu electrònic 

b) A les representacions diplomàtiques o oficines consulars d’Espanya a l’estranger 

c) A les oficines d’assistència en matèria de registre 

d) A les oficines de correus, tal com s’estableixi reglamentàriament. 

 

 

6. Quan es considera que una notificació electrònica està practicada? 

a) Quan hagi tingut accés al seu contingut 

b) Quan hagi obert el missatge d’avís del correu electrònic 

c) Un cop l’hagi descarregat 

d) Un cop l’hagi llegida 

 

 

7. Els actes administratius de les administracions públiques es presumeixen 

vàlids i produeixen efectes des de la data en què es dicten però: 

a) Poden tenir eficàcia retroactiva quan produeixen efectes desfavorables a la 

persona interessada 

b) Sempre produeixen efectes des de la data en què es dicten 

c) Només produeixen efectes des del moment en què són publicats al Diari Oficial 

de la Generalitat de Catalunya 

d) L’eficàcia pot quedar demorada quan ho exigeixi el contingut de l’acte o estigui 

supeditada a la notificació, publicació o aprovació superior d’aquest 

 

 

8. Un exemple d’acte de tràmit és un/una: 

a) decisió amb la que finalitza el procediment 

b) renuncia 

c) informe emès en un procediment 

d) cap d’aquests ho és 
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9. Què passa si en el mes de venciment, en un cas de còmput de terminis per 

mesos o anys, no hi hagués dia equivalent a aquell en què comença el 

termini 

a) S’entendrà que el termini expira l’últim dia del mes 

b) S’entendrà prorrogat al següent dia hàbil 

c) S’entendrà que el termini expira el dia 30 del mes 

d) S’entendrà que el termini expira el dia 1 del mes 

 

 

10. El termini màxim per dictar i notificar la resolució d’un recurs potestatiu 

de reposició és de: 

a) Un mes 

b) Dos mesos 

c) Tres mesos 

d) Sis mesos 

 

 

11. Quant les normes reguladores dels procediments no fixen el termini 

màxim per resoldre i notificar, aquest serà de: 

a) 6 mesos 

b) 3 mesos 

c) 2 mesos 

d) Cap resposta és correcta 

 

 

12. La inscripció al padró de tota persona que visqui a Espanya és... 

a) obligatòria al municipi que esculli l’interessat 

b) obligatòria al municipi en el que resideixi habitualment 

c) obligatòria al municipi que s’esculli d’entre els quals s’hi disposi de residència 

d) optativa, en tot cas 

 



 

13. Quina dada no és obligatòria en la inscripció en el padró municipal 

a) Sexe 

b) Lloc i data de naixement 

c) Certificat o títol escolar o acadèmic que es posseeixi 

d) Estat civil 

 

 

14. Quina de les següents afirmacions és INcorrecta? 

a) L’alcalde, els tinents d’alcalde i el Ple existeixen en tots els Ajuntaments. 

b) La Junta de Govern Local existeix en tots els municipis 

c) La Comissió Especial de comptes existeix en tots els municipis 

d) La b) i la c) 

 

 

15. Un carrer és... 

a) Un bé patrimonial 

b) Un bé comunal 

c) Un bé demanial, afecte l’ús públic 

d) Un bé demanial, afecte al servei púbic 

 

 

16. Un museu és... 

a) Un bé patrimonial 

b) Un bé comunal 

c) Un bé demanial, afecte a l’ús públic 

d) Un bé demanial, afecte al servei públic 
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17. Els béns de domini públic són 

a) Inalienables, inembargables, inescrutables i no estan subjectes a cap tribut 

b) Inalienables, inembargables, inescrutables i subjectes a tribut. 

c) Inalienables, indestriables, inescrutables i subjectes a tribut 

d) Inalienables, inembargables, imprescriptibles i no estan subjectes a cap tribut 

 

 

18. Els Ajuntaments, HAN d’exigir els impostos següents: 

a) Impost sobre béns immobles, impost sobre activitats econòmiques i impost 

sobre vehicles de tracció mecànica. 

b) Impost sobre béns immobles, impost sobre activitats econòmiques i impost 

sobre construccions, instal·lacions i obres. 

c) Impost sobre béns immobles, impost sobre l’increment de valor dels terrenys 

de naturalesa urbana i impost sobre construccions, instal·lacions i obres 

d) Impost sobre béns immobles, impost sobre l’increment de valor dels terrenys 

de naturalesa urbana i impost sobre vehicles de tracció mecànica. 

 

 

19. Les entitats locals no podran establir taxes per: 

a) La vigilància pública en general 

b) Per la neteja de la via pública 

c) Els ensenyaments en els nivells d’educació obligatòria 

d) Totes les respostes anteriors són correctes 

 

 
20. La Base imposable de l’impost sobre els béns immobles està constituïda 

per... 

a) El valor cadastral dels béns immobles 

b) El preu dels béns immobles 

c) El número cadastral dels béns immobles 

d) Cap de les anteriors és correcta 

 



 

21. El pressupost de l’entitat local: 

a) El formarà l’interventor i l’aprovarà l’Alcalde 

b) El formarà el President de la Corporació i l’aprovarà el Ple 

c) El formarà l’interventor i l’aprovarà el Ple 

d) El formarà i aprovarà l’Alcalde 

 

22. Assenyala quin no constitueix un principi de la potestat sancionadora: 

a) principi de proporcionalitat 

b) principi de tipicitat 

c) principi d’irretroactivitat 

d) principi d’analogia 

 

23. En l’àmbit de la potestat sancionadora, què significa principi de tipicitat: 

a) Que només poden constituir infraccions administratives les vulneracions de 

l’ordenament jurídic previstes com a tals infraccions per una llei 

b) Que només poden constituir infraccions administratives les vulneracions 

típiques de la societat a les quals se li aplica 

c) Que només poden constituir infraccions administratives les vulneracions de 

l’ordenament jurídic previstes en el reglament sectorial corresponent 

d) Que només poden constituir infraccions administratives les vulneracions de 

l’ordenament jurídic previstes per l’Administració 

 
24. D’acord amb l’article 118 de la Llei 9/2017, de contractes del sector 

públic, amb caràcter general, en els contractes menors, la tramitació de 

l’expedient exigirà: 

a) L’informe de l’òrgan de contractació i l’aprovació de la despesa 

b) L’informe de l’òrgan de contractació motivant la necessitat del contracte, 

l’aprovació de la despesa i la incorporació de la factura corresponent. 

c) L’informe de l’òrgan de contractació, l’aprovació de la despesa i la incorporació 

de la factura corresponent. 

d) L’informe de l’òrgan de contractació, l’aprovació de la despesa i la incorporació 

de la factura corresponent i la incorporació del justificant de pagament de la 

factura. 
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25. Segons la Llei 9/2017 de contractes del sector públic, no podran 

contractar amb l’administració les persones en les qui concorri alguna de 

les següents circumstàncies: 

a) Haver estat condemnades mitjançant sentència ferma per delictes de terrorisme 

b) Trobar-se al corrent en el compliment de les obligacions tributàries o de 

Seguretat Social imposades per les disposicions vigents 

c) Haver estat condemnades mitjançant sentència ferma per delictes relatius a 

l’ordenació del territori i l’urbanisme 

d) Les respostes a) i c) són correctes 

 

26. El pressupost base de licitació en un contracte administratiu és: 

a) El cost del contracte expressat en euros 

b) El valor estimat del contracte 

c) El límit màxim de la despesa que en virtut del contracte pot comprometre l’òrgan 

de contractació, inclòs l’impost sobre el valor afegit 

d) L’import total de l’oferta presentada per l’adjudicatari, incloent l’impost sobre 

el valor afegit 

 

 

27. La comprovació de l’inventari de béns d’una entitat local és: 

a) Anual 

b) Semestral 

c) En cada renovació de la corporació 

d) Cada vegada que canvia el president 

 

28. Els béns patrimonials són: 

a) Inalienables, inembargables i imprescriptibles 

b) Alienables, però inembargables i imprescriptibles 

c) Alienables 

d) Cap resposta és correcta 

 



 

29. L’activitat d’intervenció dels ens locals es pot portar a terme pels mitjans 

següents (marca la incorrecta): 

a) Ordenances i bans 

b) Instruments de planejament 

c) Submissió a llicència i actes de control preventius 

d) Concessió de subvencions 

 

30. Les ordenances i reglaments locals s’han de publicar al BOP i no entren 

en vigor fins que.. 

a) s’hagi publicat extracte del text i hagi transcorregut el termini de 20 dies hàbils 

previst a l’article 65.2 de la Llei 7/1985, de 2 d’abril. 

b) s’hagi publicat extracte del text i hagi transcorregut el termini de 15 dies hàbils 

previst a l’article 65.2 de la Llei 7/1985, de 2 d’abril. 

c) s’hagi publicat completament el text i hagi transcorregut el termini de 20 dies 

hàbils previst a l’article 65.2 de la Llei 7/1985, de 2 d’abril. 

d) s’hagi publicat completament el text i hagi transcorregut el termini de 15 dies 

hàbils previst a l’article 65.2 de la Llei 7/1985, de 2 d’abril. 

 

31. L’aprovació dels bans correspon... 

a) al president de la corporació el qual pot delegar aquesta competència en els 

membres de la Junta de Govern Local 

b) al president de la corporació el qual pot delegar aquesta competència en els 

membres del Ple 

c) al president de la corporació el qual no pot delegar aquesta competència en cap 

membre d’aquella 

d) al president de la corporació el qual pot delegar aquesta competència en els 

membres de la Junta de Govern Local o del Ple 
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32. Aprovat inicialment el pressupost general, s’exposarà al públic, previ 

anunci en el BOP, per... 

a) 10 dies, durant els quals els interessats podran examinar-los i presentar 

reclamacions 

b) 15 dies, durant els quals els interessats podran examinar-los i presentar 

reclamacions 

c) 20 dies, durant els quals els interessats podran examinar-los i presentar 

reclamacions 

d) 30 dies, durant els quals els interessats podran examinar-los i presentar 

reclamacions 

 

33. Les fases del procediment de gestió de la despesa són 

a) Autorització, disposició o compromís, reconeixement o liquidació i ordenació 

b) Autorització, denegació o compromís, obligació i pagament 

c) Autorització, denegació o compromís, obligació o liquidació i pagament 

d) Cap de les anteriors és correcte 

 

34. En relació a les fases del procediment de gestió de la despesa 

a) Els ens locals no podran abastar en un sol acte administratiu més d’una fase 

d’execució 

b) Els ens locals no podran abastar en un sol acte administratiu més de dues fases 

d’execució 

c) Els ens locals podran abastar en un sol acte administratiu només dues fases 

d’execució, en la forma que reglamentàriament s’estableixi 

d) Els ens locals podran abastar en un sol acte administratiu dues o més fases 

d’execució, en la forma que reglamentàriament s’estableixi 

 

35. Els procediments s’iniciaran d’ofici per... (marca la incorrecta) 

a) Acord de l’òrgan competent 

b) Com a conseqüència d’ordre anterior 

c) a petició raonada d’altres òrgans 

d) per denuncia 



 

36. Els procediments de naturalesa sancionadora 

a) S’iniciaran d’ofici o a sol·licitud de l’interessat 

b) per denuncia de l’interessat 

c) sempre d’ofici 

d) tal com preveu l’article 54 de la Llei 39/2015 

 

37. El procediment, sotmès al principi de celeritat, s’impulsarà... 

a) d’ofici en tots els tràmits i a través de mitjans electrònics. 

b) d’ofici o a instància de part i a través de mitjans electrònics 

c) a instància de part i a través de mitjans electrònics, en tot cas 

d) automàticament i a instància de part 

 

38. Les al·legacions: 

a) Formen part de la fase d’ordenació del procediment i es podran presentar en 

qualsevol moment del procediment anterior al tràmit d’audiència 

b) Formen part de la fase d’ordenació del procediment i es podran presentar en 

qualsevol moment del procediment anterior a la resolució 

c) Formen part de la fase d’instrucció del procediment i es podran presentar en 

qualsevol moment del procediment anterior al tràmit d’audiència 

d) Formen part de la fase d’instrucció del procediment i es podran presentar en 

qualsevol moment del procediment anterior a la resolució 

 

39. Quan l’administració no tingui per certs els fets al·legats pels interessats 

o la naturalesa del procediment ho exigeixi, l’instructor acordarà 

l’obertura d’un període de prova per un termini 

a) no superior a vint dies ni inferior a deu 

b) no superior a trenta dies ni inferior a quinze 

c) no superior a trenta dies ni inferior a deu 

d) cap de les anteriors és correcte 
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40. Excepte disposició expressa en contrari, els informes són 

a) preceptius i vinculants 

b) preceptius i no vinculants 

c) facultatius i no vinculants 

d) preceptius i vinculants 

 

PREGUNTES DE RESERVA: 
 
 

1. Posaran fi al procediment... (marca la incorrecta) 

a) la resolució 

b) el desistiment 

c) la proposta definitiva 

d) la declaració de caducitat 

 

 

2. En relació al desistiment... 

a) els interessats podran desistir de la seva sol·licitud, en qualsevol moment 

anterior al tràmit d’audiència 

b) els interessats podran desistir de la seva sol·licitud o, quan estigui prohibit per 

l’ordenament jurídic, renunciar als seus drets, en qualsevol moment anterior al 

tràmit d’audiència 

c) els interessats podran desistir de la seva sol·licitud o, quan no estigui prohibit 

per l’ordenament jurídic, renunciar als seus drets. 

d) els interessats sempre podran desistir de la seva sol·licitud 

 


